DoxLite

Totul devine mai usor - accesibilitate, securitate, eficientd.




Companiile si institutiile se confruntd in prezent cu un volum foarte mare de documente, pe care trebuie sd le gestioneze cat
mai eficient siin timp foarte scurt.

Solutiile de management al documentelor le permit acestor clienti sda se adapteze schimbdrilor produse in mediul de afaceri
sau in legislatie, prin fluidizarea fluxurilor informationale si imbundtatirea comunicdrii si relationdrii interne.

Sunt multiple solutii de piata care raspund nevoii de ordonare a tuturor actiunilor transpuse pe suport de hartie, insa DoxLite
a fost conceputa pentru a asigura managementul documentelor in sigurantd deplind.

Pentru cd dincolo de dorinta si necesitatea de a reduce substantial cantitatea de documente clasice in favoarea fisierelor
digitale, clientii, companii private sau institutii publice, vor sa se asigure cd informatiile lor confidentiale sunt protejate.

Conceput modular si avand la baza standardele internationale moderne, emise de Workflow Management Coalition, produsul
DoxLite are o interfatd web intuitiva si prietenoasd cu utilizatorii.




Functionalitati principale

_O Management al
—J documentelor

Acest modul asigura gestionarea
unitard a documentelor, garantand
protectia si confidentialitatea datelor.

DoxLite permite o varietate mare

de operatii pe documente, asigurd
versionarea automata a acestora la
fiecare modificare a confinutului si
pdstrarea unui istoric al versiunilor,
organizarea lor, precum si semnarea
electronicd a documentelor, indiferent
de formatul acestora.

Cu ajutorul DoxLite, mai multi utilizatori
pot contribui la realizarea unui
document, responsabilitatea asupra
formei finale a documentului ramanand
initiatorului colaborarii.

Cu ajutorul acestui instrument se
poate solicita sprijinul oricdrui coleg,
indiferent de departamentul in care se
afla. 0 buna colaborare se traduce in
final in calitate.

@ Registratura

Gestiunea corespondentei si urmdrirea
documentelor este foarte facild, DoxLite
avand la dispozitie instrumentele
necesare inregistrarii tuturor
documentelor care intrd, circuld sau ies
dintr-o organizatie.

Biblioteca
electronica

Aceasta este o colectie de documente
organizatd in conformitate cu nevoile
interne ale companiei/institutiei,

iar accesul la documente se face
respectand necesarul de informare

al angajatilor, care au acces pentru
vizualizare, modificare sau stergere,
conform drepturilor alocate.

Monitorizare si
raportare

DoxLite furnizeaza rapoarte de
activitate care indicd ce sarcini
de lucru au fost finalizate sau nu,
in ce mdsurd au fost realizate n
termen sau au depdsit termenele
prestabilite.

Managerii au informatii despre
activitatea si gradul de incdrcare al
utilizatorilor si pot decide metode
de optimizare a activitati.

@ Administrare

Acest modul asigurd gestiunea
accesului la functionalitdti, fluxuri
de lucru si la date/documente pentru
fiecare utilizator in parte.

Exista o sectiune dedicatd auditului

si transpunerii in format de jurnal a
tuturor operatiilor efectuate in sistem,
se evidentiaza numele autorului, data
si ora activitatii, adresa IP si descrierea
actiunii.

Management al
fluxurilor de lucru

Documentele de lucru ale unei companii
sunt foarte frecvent in miscare, de

la un departament la altul, de la un
sediu la altul. In functie de modul de
organizare internd, aceste circuite

ale documentelor pot fi simple sau
complicate

Pentru a facilita configurarea fluxurilor
electronice de lucru care sa acopere
cele mai diverse cerinte de business
sau din zona institutiilor publice, a fost
creat un modul special. Fluxurile pot

fi definite astfel incat sd respecte o
multitudine de reguli de acces si criterii
de distributie, termene de executie

si reguli de comportament in situatii
particulare.

Agenda
00l de lucru

In functie de drepturile detinute,
utilizatorul poate vizualiza care i
sunt sarcinile atribuite, gradul lor de
prioritate, data limita de indeplinire
si poate monitoriza starea fluxului in
orice moment.

Informatiile sunt accesate in timp foarte
scurt datoritd optiunilor de cdutare
rapida sau avansata, dupa atributele
documentului.Pentru orice tip de
document de tip text (MS Office, Adobe
Acrobat, HTML) este permisd cdutarea si
in continutul lor.

Operabilitate

Autentificare
*kkk Sisecuritate

Autentificarea se realizeaza in functie
de modul de lucru al organizatiei, atat
cu nume de utilizator si parold, cat si cu
certificat digital.

De asemenea, Doxlite poate fi integrata
intr-o solutie de autentificare integratd.

Accesul la functionalitati si date este
diferentiat si se face prin intermediul
unei scheme de drepturi de acces
prestabilite.

Module optionale

Arhivare
electronica

Aceastd functionalitate permite
arhivarea electronica a documentelor
care au ajuns la sfarsitul ciclului de
viatd, conform legislatiei in vigoare.

Documentele arhivate pot fi consultate
in functie de drepturile de acces, nefiind
posibild modificarea sau stergerea lor.

Integrare cu
Microsoft Office

Prin intermediul unui add-on din DoxLite
la nivelul aplicatiilor MS Office, clientii
pot lucra cu fisiere electronice de tip
Office (Word, Excel, Powerpoint).

Mobilitate si
=1 versatilitate

Cu ajutorul DoxLite, accesul la fluxurile
electronice de documente se poate
face atat pe platforme desktop, folosind
browsere moderne, cat si pe dispozitive
mobile (tabletd, smartphone), prin
intermediul unei aplicatii dedicate.

1AL o

Documentele care vor fi transformate in
fisiere digitale pot fi preluate direct de
la un echipament de scanare, existand
si posibilitatea de cdutare si prelucrare
ulterioara a textului scanat.

Modulul ofera si facilitati de OCR
(Optical Character Recognition), precum
si recunoastere de coduri de bare.

E Notificari

Utilizatorii DoxLite sunt notificati prin
e-mail sau in cadrul aplicatiei cu privire
la sarcinile pe care le primesc in lucru,
indiferent dacd e vorba de sarcini pe
fluxurile electronice predefinite sau de
sarcinile in afara acestora.

Notificarile ajuta la gestionarea corecta
a termenelor si la organizarea agendei
de lucru a utilizatorilor, chiar si atunci
cand nu sunt conectati la aplicatie.

Managementul
-X-X-X-] o e o« .
°oe | sarcinilor de serviciu
Aplicatia permite si managementul altor
tipuri de sarcini, diferite de cele specifice
fluxurilor predefinite de documente,
acestea integrandu-se cu Microsoft
Outlook, astfel incat sa figureze in
Calendar in lista de obligatii de serviciu.




@ Beneficii

v Gestioneaza eficient ciclul de viata
al documentelor si fluidizeazd
procesele de lucru.

v Imbungtateste comunicarea si
colaborarea internd.

v Tmbunététegte productivitatea si
automatizeazd procesele.

v" Reduce birocratia si contribuie la
cresterea nivelului de transparentd
organizationala.

© Aplicabilitate

v" Companii private (mijlocii si mari)

v’ Sandtate

v" Asigura protectia si
confidentialitatea informatiilor si a
documentelor.

v" Reduce cheltuielile administrative si
timpul de rezolvare a sarcinilor.

v" Oferd acces permanent (public sau
privat) la informatii, in functie de
drepturile alocate.

v Institutii guvernamentale

v" Educatie

v Faciliteazd schimbul de informatii
intre utilizatorii interni.

v Contribui'e la scaderea costurilor
cu depozitarea si procesarea
documentelor.

v Imbun&tateste relatia cu clientii si
partenerii.

v" Autoritati locale



=

ﬂl
s o

|
L

UTI Research & Development Center, Soseaua Oltenitei nr. 107A, Sector 4, Bucuresti
Telefon: 0314138 511, Fax: 03140 79 280, E-mail: tempest@uti.eu.com
www.uti.eu.com

© 2016 UTI. Toate drepturile rezervate.



mailto:uti.security%26fire%40uti.eu.com?subject=from%20UTI%20Security%20%26%20Fire%20Solution%20brochure

